
Manual para enviar colaboraciones 

En primer lugar tenéis que registraros en el Rincón Literario, para ello desde la 

página principal o inicio del rincón y en el formulario de Acceso tenéis que 

pinchar en ¿quiere registrarse? Regístrese aquí y rellenar el formulario con los 

datos solicitados, después de esto el sistema enviara un enlace a la cuenta de 

correo que pusisteis y pinchando en ese enlace ya estará activada la cuenta.  

Una vez que accedáis en el Formulario de Acceso, en la página de inicio aparece 

u nuevo menú este es el άMenú de Usuarioέ desde el que accederás a otras 

funciones solo para registrados. Para enviar una colaboración fotográfica o de 

video pincha en  άEnvía Colaboraciónέ y se abrirá un editor. 

Este editor se compone de tres bloques y sus funciones son: 

   Estas primeras líneas del bloque 1, lo que producen es un texto de 

introducción, que puede continuar o no en el bloque de más abajo o bloque 2. 

Si deseamos continuar en el bloque 2 y luego esta entrada aparece destacada 

en la pág. de inicio, solo se leerá en esa pagina lo que escribamos aquí en el 

bloque 1 y un texto a modo de enlace "leer mas..." que si pinchamos nos 

dirigirá al texto completo, es decir al bloque 1 y 2 juntos y en su 

correspondiente sección y categoría. 

 



 

Bloques 2 y 3 el bloque 3 no se usa. 

 



Comenzamos a escribir en el Bloque 1, este bloque es obligatorio, sin 

olvidarnos de poner un titulo y elegir la categoría. 

 

Ahora veamos cómo poner una imagen... pinchamos en el icono 

Insertar/editar imagen (avanzado) y se nos abre otra página web (ver 

imagen 5) y desde esa pantalla podremos poner todas las imágenes del 

directorio creado a tal fin, también se pueden subir y editar para cambiar 

el tamaño (esto último muy importante, tamaño máximo de foto en el 

lado más largo 240 pixeles por favor respetar esto, si no se hace así, el 

diseño de pagina se modifica). Recomiendo que para saber el 

funcionamiento del editor acerquéis el ratón a los iconos y saldrá un texto 

explicando su función. Y ponemos una imagen... 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Imagen 5, editor de imágenes. 

 

Para cambiar el tamaño de foto pinchar en la pestaña superior con 

el Texto άaparienciaέ 

 

 



Y por ultimo pulsar en el botón insertar. 

 

Para familiarizaros con el editor es mejor que probéis en sus iconos y veáis 
la funcionalidad de cada uno, esto también vale si queréis mandar un 
artículo literario. Al final debéis pinchar en el disquete de arriba para que 
se guarden los cambios. 

El último bloque no lo utilicéis pues no funciona lo de las imágenes, utilizar 
siempre el disquete de arriba o si queréis cancelar pues el aspa. 

Recordar que los artículos no se verán hasta que un administrador no lo 
autorice. 

 


